






ขั้นตอนการยื่นคํารองฝกงานรายวิชา วส.490 ฝกงานภายนอก  

1.ยื่นคํารองรูปแบบที่ 1 (ดาวนโหลดไดที่ https://bit.ly/3hatR69) 

นักศึกษาย่ืนคํารองรูปแบบที่ 1  ลวงหนาประมาณ 1 ภาคการศึกษาที่จดทะเบียนเรียนหรือภายใน
สัปดาหแรกของการเปดภาคเรียน เพ่ือขอหนังสือแนะนําตัวและแบบตอบรับฝกงาน นักศึกษากรอกขอมูลให
ครบถวน โดยระบุช่ือของหนวยงาน/บริษัทที่ฝกงาน เชน บริษัท ........... จํากัด และระบุช่ือ-นามสกุลภาษาไทย 
ของผูรับจดหมายใหถูกตอง (ใชช่ือ-นามสกุลภาษาอังกฤษกรณีที่เปนชาวตางชาติเทาน้ัน) พรอมแนบใบผล
การศึกษาที่มีการลงทะเบียนรายวิชา วส.490 (สามารถสั่งพิมพจาก https://www.reg.tu.ac.th/ ได) 
 หมายเหตุ กรณีที่ นักศึกษามีหลักฐานยืนยันการรับเขาฝกงานของหนวยงาน/บริษัทที่ฝกงาน                     
เปนลายลักษณอักษร เชน หนังสือตอบรับ หรืออีเมลตอบรับเขาฝกงาน โดยระบุขอมูล ดังน้ี  

1.ช่ือ-นามสกุลของนักศึกษา                   
2.ระยะเวลาการฝกงาน (ระบุเปนวัน เดือน ป)  
3.ตําแหนงที่นักศึกษาฝกงาน 
4.ช่ือ-นามสกุลภาษาไทย พรอมตําแหนงของผูควบคุมการฝกงาน  

นักศึกษาสามารถ ย่ืนคํ ารองรูปแบบที่  2  ได  โดยแนบหลักฐาน ยืน ยันการรับ เข าฝกงาน                                       
และใบผลการศึกษา (Transcript) ที่มีการลงทะเบียนรายวิชา วส.490 (สามารถสั่งพิมพจาก reg.tu.ac.th ได) 
หากหลักฐานยืนยันการรับเขาฝกงานระบุขอมูลไมครบถวนนักศึกษาตองยื่นคํารองรูปแบบที่ 1 กอนเทานั้น  
 

2. รับเอกสารครั้งที่ 1 (สําหรับผูที่ยื่นคํารองฝกงานรูปแบบที่ 1 แนะนําตัวฝกงาน) 

ประมาณ 1 สัปดาห  ให นักศึกษาติดตอรับ เอกสาร ซึ่ งประกอบดวย 1.หนังสือแนะนําตัว                             
และ 2.แบบตอบรับฝกงาน โดยใหนักศึกษานําเอกสารไปย่ืนหนวยงาน/บริษัทที่ฝกงานดวยตนเอง 

หมายเหตุ - แบบตอบรับฝกงานสามารถลงนามอิเล็กทรอนิกส (ลายเซ็นออนไลน) ได 
    - ชวง Work From Home จะสงเอกสารใหนักศึกษาทางอีเมลภายใน 7 วันทําการ 
 
3.การตอบรับจากหนวยงาน/บริษัทที่ฝกงาน 

กรณีที่บริษัทปฏิเสธการฝกงาน ใหนักศึกษาย่ืนคํารองรูปแบบที่ 1 พรอมระบุเหตุผลโดยไมตองแนบใบ
ผลการศึกษา เพ่ือดําเนินการจัดทําหนังสือแนะนําตัวและแบบตอบรับฝกงานใหม 

กรณีที่บริษัทตอบรับการฝกงาน ใหนักศึกษาเก็บแบบตอบรับจากที่ฝกงานไวเปนหลักฐานแนบ เพ่ือ
แนบกับคํารองรูปแบบที่ 2 สงตัวฝกงาน ตอไป 
 
4.ยื่นคํารองรูปแบบที่ 2 สงตัวฝกงาน (ดาวนโหลดไดที่ https://bit.ly/2M39GeX)  

ย่ืนคํารองรูปแบบที่ 2 (เพ่ือขอหนังสือสงตัว คําสั่งแตงต้ังกรรมการภายนอก แบบประเมินการฝกงาน 
และใบลงเวลาฝกงาน) นักศึกษากรอกขอมูลใหครบถวน กําหนดหัวขอสารนิพนธ ซึ่งนักศึกษาสามารถ
เปลี่ยนแปลงไดในภายหลัง ระบุช่ือ-นามสกุลภาษาไทย ของผูควบคุมการฝกงาน (กรรมการภายนอก)                       

https://bit.ly/3hatR69
https://www.reg.tu.ac.th/
https://bit.ly/2M39GeX


ตามที่บริษัทแจงในเอกสารตอบรับฝกงาน ใชช่ือ-นามสกุลภาษาอังกฤษกรณีที่เปนชาวตางชาติเทาน้ัน                        
โดยใหอาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธ ลงนามรับรอง พรอมแนบหลักฐานแบบตอบรับจากที่ฝกงาน 

หมายเหตุ  คํารองรูปแบบที่  2 อาจารยปรึกษาสารนิพนธ สามารถลงนามอิเล็กทรอนิกส                        
(ลายเซ็นออนไลน) ได 

 
5.รับเอกสารครั้งที่ 2 (สําหรับผูที่ยื่นคํารองฝกงานรูปแบบที่ 2 สงตัวฝกงาน) 

ประมาณ 1 สัปดาห ใหนักศึกษาติดตอรับเอกสาร ซึ่งประกอบดวย 1.หนังสือสงตัว 2.คําสั่งแตงต้ัง
กรรมการภายนอก 3.แบบประเมินการฝกงาน และ 4.ใบลงเวลาฝกงาน นักศึกษานําเอกสารดังกลาวไปย่ืน 
หนวยงาน/บริษัทที่ฝกงาน 
 หมายเหตุ  ชวง Work From Home จะสงเอกสารใหนักศึกษาทางอีเมลภายใน 7 วันทําการ 
 

6.สงแบบประเมินการฝกงาน และใบลงเวลาฝกงาน 

หลังจากนักศึกษาฝกงานเสร็จแลว ใหนักศึกษาสงแบบประเมินการฝกงาน และใบลงเวลาฝกงาน                       
ไดที่ช้ัน 1 คณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (ศูนยรังสิต) หรือสงพรอมกับการ

สงตรวจเลมสารนิพนธ ผาน Google Form 
 



ขั้นตอนการยื่นคํารองแตงตั้งอาจารยท่ีปรึกษาสารนิพนธรายวิชา วส.491 ศึกษาเฉพาะเรื่อง 

นักศึกษาตองย่ืนคํารองรูปแบบที่ 2 (ดาวนโหลดไดที่ https://bit.ly/2M39GeX) เพ่ือขอแตงต้ัง
อาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธ ลวงหนาประมาณ 1 ภาคการศึกษาที่จดทะเบียนเรียนหรือภายในสัปดาหแรกของ
การเปดภาคเรียน โดยกรอกขอมูลใหครบถวน กําหนดหัวขอสารนิพนธ ซึง่นักศึกษาสามารถเปลี่ยนแปลงไดใน
ภายหลัง และใหอาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธ ลงนามรับรอง พรอมแนบใบผลการศึกษา ที่มีการลงทะเบียน
รายวิชา วส.491 (สามารถสั่งพิมพจาก https://www.reg.tu.ac.th/ ได) ประมาณ 1 สัปดาห ใหนักศึกษา
ติดตอรับคําสั่ งแตงต้ังอาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธ ที่ ช้ัน 1 คณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (ศูนยรังสิต) 

หมายเหตุ - คํารองรูปแบบที่  2 อาจารยปรึกษาสารนิพนธ สามารถลงนามอิเล็กทรอนิกส                        
(ลายเซ็นออนไลน) ได 

    - ชวง Work From Home จะสงเอกสารใหนักศึกษาทางอีเมลภายใน 7 วันทําการ 
 

การยื่นคํารองขอใชสถานท่ี 

- เมื่อนักศึกษาประสงคใหคณะฯ ออกหนังสือเพ่ือขอใชสถานที่สําหรับถายทําภาพยนตรสารนิพนธ 
ถายภาพหรือ ถายทําผลงานในรายวิชาของคณะฯ ใหนักศึกษาติดตอกับเจาของสถานที่ กําหนดบริเวณที่ใช
ถายทํา วัน เวลา รวมถึงสอบถามคาใชจาย (หากมีนักศึกษาเปนผูรับผิดชอบคาใชจายเองทั้งสิ้น) 

- กรอกขอมูลในคํารองคณะฯ (ดาวนโหลดไดที่ https://www.link.in.th/slovb ) ใสรายละเอียดใน
หมายเหตุใหครบถวน ดังน้ี  

 ชื่อสถานที่  

 บริเวณที่ใชถายทํา 

 ระบุวัน เวลา   

 จํานวนทีมงาน  

 ชื่อเจาของสถานที่หรือผูรบัหนังสือ  

พรอมแนบ 1. บทภาพยนตร/โครงรางภาพยนตร (ที่แสดงวาใชสถานที่น้ันจริง)  
2. แนวปฏิบัติสําหรับกองถายภาพยนตรภายใตมาตรการโควิด-19 (1 หนา) 

ทั้งน้ี หากขอมลูไมครบถวนจะไมรับการย่ืนคํารองทุกกรณี และหากตองการขอยกเวนคาธรรมเนียม
การใชสถานที่ใหระบุมาในคํารองดวย 

- สงคํารอง ใหอาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธลงความเห็นและลงนามรับรอง 
- นักศึกษาตองย่ืนคํารอง ลวงหนา 7 วันทําการกอนวันที่ขอใชสถานที่ โดยย่ืนที่หองงานบริการ

การศึกษาและวิชาการ ช้ัน 1 หรือที่อีเมล jctu.academic@gmail.com ภายใน 7 วันทําการจะสงเอกสารให
นักศึกษาทางอีเมล 

- เมื่อไดเอกสารแลว นักศึกษาตองประสานงานสงเอกสารใหเจาของสถานที่ดวยตนเอง  

https://bit.ly/2M39GeX
https://www.reg.tu.ac.th/
https://www.link.in.th/slovb
mailto:jctu.academic@gmail.com


การสงสารนิพนธ 

• การกําหนดสงสารนิพนธ แบงออกเปน 2 รอบ คือ 

- รอบที่ 1 กําหนดสงกอนวันปดภาคการศึกษาที่นักศึกษาจดทะเบียน (ภาค 1,2 และภาคฤดูรอน) 
- รอบที่ 2 กําหนดสงภายใน 80 วัน (บันทึกเกรด I) โดยเริ่มนับต้ังแตวันปดภาคการศึกษา  

(เฉพาะภาคเรียนที่ 1 และ ภาคเรียนที่ 2 สวนภาคฤดูรอนไมมีบันทึกเกรด I) 
ทั้งน้ี กอนจัดทําเลมสารนิพนธฉบับสมบูรณ นักศึกษาตองสงใหงานบริการการศึกษาและวิชาการ 

ตรวจรูปแบบความถูกตองกอน 

• ระยะเวลาบันทึกเกรดไอ (I) 

ระยะเวลาการบันทึกเกรดไอ (I) มีกําหนด 80 วัน โดยเริ่มนับต้ังแตวันปดภาคการศึกษา เมื่อปดภาค
การศึกษาแลว นักศึกษาไมสามารถสงสารนิพนธทันตามกําหนดภายในภาคการศึกษาที่นักศึกษาจดทะเบียน
เรียน คณะวารสารศาสตรฯ จะบันทึกเกรดไอ (I) โดยอัตโนมัติ (บันทึกเกรดไอ (I) เฉพาะภาคเรียนที่ 1                   
และภาคเรียนที่ 2 เทาน้ัน) กรณีที่นักศึกษาถูกบันทึกเกรดไอ (I) นักศึกษาตองแจงใหอาจารยที่ปรึกษา                  
สารนิพนธทราบดวยวาจา โดยไมตองย่ืนคํารอง และเมื่อนักศึกษาสงสารนิพนธภายในกําหนด 80 วัน                     
คณะวารสารศาสตรฯ จะแกไขเกรดไอ (I) เปนเกรดตามที่อาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธพิจารณาใหคะแนน 

ทั้งน้ี ถานักศึกษาไมสงสารนิพนธภายในระยะเวลาที่กําหนด 80 วัน นักศึกษาจะไมสามารถสําเร็จ
การศึกษาในปการศึกษาที่จดทะเบียนเรียน และจะตองจดทะเบียนใหมในภาคการศึกษาถัดไป 

• ขอปฏิบัติกอนสงสารนิพนธ 

เมื่อสารนิพนธของนักศึกษาผานการตรวจสอบขอมูลและอาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธพิจารณาใหผาน
แลว ดังน้ัน เพ่ือความถูกตองของรูปแบบสารนิพนธ ไดแก ระยะหนากระดาษขนาดตัวอักษรที่พิมพ                    
การจัดเรียงลําดับเน้ือหา เปนตน คณะวารสารศาสตรฯ จึงกําหนดขอปฏิบัติใหนักศึกษา ตองนําสารนิพนธให
งานบริการการศึกษาและวิชาการตรวจรูปแบบความถูกตอง และเห็นควรใหผาน นักศึกษาจึงสามารถสง                
สารนิพนธได 

ทั้งน้ี นักศึกษาที่พรอมสงสารนิพนธใหเจาหนาที่ตรวจรูปแบบ สารนิพนธจะตองเปนฉบับสมบูรณที่
ผานการตรวจแกไขเน้ือหาจากอาจารยที่ปรึกษาฯ เรียบรอยแลว จะตองสงสารนิพนธพรอมแบบฟอรมตรวจ
รูปแบบสารนิพนธโดยมีลายมือช่ืออาจารยที่ปรึกษาฯ ลงนามรับรองอนุญาตใหสงตรวจรูปแบบได                             
ในแบบฟอรมดังกลาว  

นักศึกษาควรจัดรูปแบบเลมสารนิพนธ และตรวจสอบความถูกตองของการจัดรูปแบบ เลมสารนิพนธ
ใหเรียบรอยกอนการสงตรวจทุกครั้ง เพ่ือลดขั้นตอนการแกไขรูปแบบสารนิพนธหลายรอบ ชวยประหยัด
คาใชจายและเวลา โดยการจัดรูปแบบเลมสารนิพนธที่ถูกตอง สามารถดูไดจาก คูมือสารนิพนธ  
(http://www.jc.tu.ac.th/paper-form/education) 

งานบริการการศึกษาและวิชาการ กําหนดวันตรวจรูปแบบสารนิพนธตามปฏิทินสารนิพนธ ที่ประกาศ
ใหนักศึกษาทราบในแตละภาคการศึกษาเทาน้ัน เน่ืองจากจะตองรวบรวมรายช่ือนักศึกษาเพ่ือสงเกรด                  

สารนิพนธใหสํานักงานทะเบียนนักศึกษาดําเนินการบันทึกเกรดลงระบบตอไป 

http://www.jc.tu.ac.th/paper-form/education


ขั้นตอนการสงสารนิพนธ 

1. นักศึกษาที่จัดรูปเลมสารนิพนธ โดยใหอาจารยที่ปรึกษาและผูควบคุมการฝกงานตรวจดูเน้ือหาใน
เลมสารนิพนธเรียบรอยแลว นักศึกษาสามารถสงตรวจรูปแบบสารนิพนธผานทางออนไลน โดยกรอกขอมูลให
ครบถวน และสงเลมสารนิพนธในรูปแบบไฟล PDF พรอมแนบไฟลแบบฟอรมตรวจรูปแบบสารนิพนธที่มี
อาจารยที่ปรึกษาฯ ลงนามรับรอง (ใชลายเซ็นอิเล็กทรอนิกสได) อนุญาตใหสงตรวจรูปแบบได (ดาวนโหลด
แบบฟอรมตรวจรูปแบบสารนิพนธไดที่ http://www.jc.tu.ac.th/paper-form/education)  

ทั้งน้ี หลังจากที่นักศึกษาสงตรวจรูปแบบแลวจะไมมีการแกไขเน้ือหาในเลมสารนิพนธ  

นักศึกษาสามารถสงตรวจรูปแบบสารนิพนธ ไดที่ https://forms.gle/jm4ePQ5gPZ33ABpg8 

หรือ Scan QR Code 

2. เมื่อนักศึกษาสงตรวจรูปแบบเลมสารนิพนธผานทางออนไลนแลว เจาหนาที่จะดําเนินการตรวจ
รูปแบบเลมสารนิพนธใหนักศึกษา ภายในระยะเวลา 7 วันทําการหลังจากวันที่สง เมื่อเจาหนาที่ตรวจรูปแบบ
สารนิพนธแลว หากมีการแกไขเลมสารนิพนธ เจาหนาที่จะติดตอกลับผานทางอีเมลที่นักศึกษาแจงไว และให
นักศึกษาสงตรวจอีกครั้งในชองทางเดิม เมื่อนักศึกษาจัดเลมสารนิพนธถูกตองตามรูปแบบที่กําหนดแลว 
เจาหนาที่จึงจะแจงยืนยันใหนักศึกษาสงสารนิพนธฉบับสมบูรณได 

3. เมื่อนักศึกษาพรอมสงเลมสารนิพนธฉบับสมบูรณแลว ใหนักศึกษากรอกขอมูลใน “บันทึกสง
คะแนนวิชา วส.490 วส.491” ในกรณีที่นักศึกษาติดเกรด I ใหใช “บันทึกขออนุมัติเปลี่ยนเกรด I วิชา วส.490 

วส.491” สงใหอาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธลงนาม (ดาวนโหลดไดที่  http://www.jc.tu.ac.th/paper-

form/education) 

-กรณีอาจารยที่ปรึกษาฯ มีความประสงคแจงเกรด ใหกับนักศึกษา นักศึกษาจะตองอัปโหลดไฟลที่
อาจารยที่ปรึกษาฯลงนามและแจงเกรดแลว ในฟอรมสงเลมสารนิพนธฉบับสมบูรณ 

-กรณีอาจารยที่ปรึกษาฯ ไมประสงคแจงเกรด นักศึกษาจะตองอัปโหลดไฟลที่กรอกขอมูลแลว 
(อาจารยที่ปรึกษาฯ อาจจะลงนามแลว หรือยังไมไดลงนามก็ได) ลงในฟอรมสงเลมสารนิพนธฉบับสมบูรณ 
เจาหนาที่จะประสานกับอาจารยที่ปรึกษาฯ เพ่ือดําเนินการเรื่องเกรดตอไป  

 

นักศึกษาสามารถสงเลมสารนิพนธฉบับสมบูรณ ไดที่ https://forms.gle/5bxe4xZRvFt8Whux7  

หรือ Scan  QR Code 

4. เมื่อนักศึกษาสงเลมสารนิพนธ และคณะฯ ไดรับเกรดสารนิพนธของนักศึกษาแลว จะดําเนินการสง
เกรดไปยังสํานักงานทะเบียนนักศึกษาเพ่ือบันทึกผล ประมาณ 1 เดือน จึงจะแสดงเกรดในใบผลการศึกษา       
(www.reg.tu.ac.th) กรณีสงสารนิพนธรอบแกเกรดไอ เกรดจะแสดงในใบผลการศึกษา ประมาณ 1 เดือน 

หลังจากวันสุดทายของการสงผลสอบไลรายวิชาที่ติดอักษร I ใหมหาวิทยาลัย ตามปฏิทินการสอบไลของ
สํานักงานทะเบียน 

http://www.jc.tu.ac.th/paper-form/education
https://forms.gle/jm4ePQ5gPZ33ABpg8
http://www.jc.tu.ac.th/paper-form/education
http://www.jc.tu.ac.th/paper-form/education
https://forms.gle/5bxe4xZRvFt8Whux7
http://www.reg.tu.ac.th/


คำแนะนำและข้อควรระวัง 

สำหรับการพิมพ์เล่มสารนิพนธ์ รายวิชา วส.490 วส.491 

- ใช้ไฟล์ Template เล่มสารนิพนธ์ รายวิชา วส.490 วส.491 เนื่องจากได้จัดรูปแบบแล้ว

ไม่ต้องต้ังค่าใหม่ สามารถพิมพ์/วางข้อความได้เลย ถูกต้องและรวดเร็วกว่าการต้ังค่าด้วยตนเอง

หมายเหตุ จัดเลขหน้าแล้ว แต่เน่ืองจากเนื้อหาทุกคนต่างกันจึงต้องปรับต้ังค่าเลขหน้าเพ่ิมเอง

- ทุกหน้า จัดระยะขอบ ด้านบนและด้านซ้าย 1.5 นิ้ว ด้านล่างและด้านขวา 1 นิ้ว ทั้งเล่ม

- เว้นบรรทัดพิมพ์เด่ียวทั้งหมดไม่เพ่ิมระยะห่างระหว่างบรรทัด (ขึ้นบรรทัดใหม่ กด Shift+Enter)

ก่อน/หลัง หัวข้อใหญ่, รูปภาพ, ตาราง เว้น 1 บรรทัด ระหว่างหัวข้อย่อยไม่เว้นบรรทัด

- การพิมพ์เน้ือความในแต่ละย่อหน้าเม่ือข้ึนบรรทัดใหม่ จัดชิดซ้าย ระหว่างย่อหน้าไม่เว้นบรรทัด

- ทุกหน้า จัดกระจายข้อความแบบไทย ตรวจเช็คการสะกดคำ ไม่ตัดคำแยกระวังคำตกทุกบรรทัด

- การย่อหน้า ระดับ 1 จัด 0.8 น้ิว ระดับ 2 จัด 1.1 นิ้ว ระดับ 3 จัด 1.4 น้ิว ตามลำดับ

- หัวข้อย่อยที่ไม่ได้ลำดับเลข ให้ย่อหน้าและใส่ขีด (-) กำกับเสมอ ไม่ใช้เครื่องหมาย/สัญลักษณ์อ่ืน

- หน้าปก อักษร TH SarabunPSK ตัวหนาขนาด 18 ช่ือเร่ืองจัดก่ึงกลางบนสุดถ้ายาวเรียงเป็น
ส่วนกลางหน้าพิมพ์คำนำหน้าช่ือ-สกุล ส่วนท้ายใส่กลุ่มวิชาและปี พ.ศ. ที่พิมพ์สารนิพนธ์

- หน้าอนุมัติสารนิพนธ์ 1 หน้า เลือก วส.490 หรือ 491 ใช้อักษรปกติขนาด 16 จัดตามรูปแบบ

- บทคัดย่อ เริ่ม หน้า (1) และกิตติกรรมประกาศ หน้า (2) ย่อหน้า 0.8 นิ้ว บรรทัดถัดมาจัดชิดซ้าย

- หน้าสารบัญ สารบัญตาราง สารบัญภาพ เมื่อข้ึนบรรทัดใหม่จัดข้อความให้ตรงกับอักษรตัวแรก

หัวข้อ ถ้าสารบัญมี 2 บรรทัดให้พิมพ์เลขหน้าไว้บรรทัดแรก ใส่เลขหน้าให้ตรงกับเนื้อหาในเล่ม

- บทที่... และช่ือบท ให้ใช้ตัวหนาขนาด 18 หัวข้อใหญ่ เช่น 1.1 จัดชิดซ้ายใช้ตัวหนาขนาด 16

หัวข้อย่อยจัดย่อหน้าตามลำดับและใช้ตัวปกติขนาด 16 ทั้งหมด จัดตามรูปแบบ

- รูปภาพ จัดกึ่งกลางหน้า ขนาดไม่เกินระยะขอบ ใต้ภาพต้องมีภาพที่...และช่ือภาพจัดชิดซ้ายอยู่

หน้าเดียวกับรูปภาพเสมอ ถา้หลายภาพต่อเน่ืองกันสามารถรวมเป็นภาพเดียวได้

- ตาราง ขนาดไม่เกินระยะขอบ จัดขนาดข้อความในตารางให้เหมาะสม บนตารางต้องมีตารางที่...

ช่ือตาราง และหัวตารางเสมอ ถ้าต้องขึ้นหน้าใหม่ ให้ใส่ตารางที่... ช่ือตาราง(ต่อ) และหัวตาราง

- บรรณานุกรม พิมพ์แยกประเภทการอ้างอิงตามลำดับโดยจัดชิดซ้าย บรรทัดถัดมาย่อหน้า 0.5 นิ้ว

- ภาคผนวก พิมพ์กึ่งกลางหน้า กรณีมีหลายภาคผนวกพิมพ์เรียงลำดับเป็น ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข

การจัดรูปแบบสารนิพนธ์



 

ชื่อเรื่องสารนิพนธ์(เริ่มพิมพ์ที่บรรทัดแรก) 

ตัวอักษรใชแ้บบอักษร TH SarabunPSK ท้ังเล่ม *หน้าปกใช้ตัวหนาขนาด 18 

กรณีท่ีชื่อเรื่องมีความยาวมาก ให้พิมพ์เรียงลงมาในลักษณะ 

รูปสามเหลี่ยมหัวกลับ () 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาว/นายตามดว้ยชือ่... เว้น1วรรคพิมพ์นามสกุล 
- ชื่อผู้เขียนสารนิพนธ์ พิมพ์ชื่อและนามสกุล พร้อมคำนำหน้าชื่อไว้ก่ึงกลาง

หน้ากระดาษ (หากมียศ ฐานันดรศักด์ิ หรือราชทินนามให้ใส่ไว้ด้วย) 

 

 

 

 

 

 
 

สารนิพนธ์นี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรปริญญาวารสารศาสตรบณัฑิต 

กลุ่มวิชาพิมพ์ชื่อกลุ่มวิชา(ไม่ต้องเว้นวรรค) 

คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

พ.ศ. 2567        ปี พ.ศ. ท่ีพิมพ์  

ด้านซ้าย 1.5 น้ิว  ด้านขวา  

1 น้ิว  

ด้านล่าง 1 น้ิว  

ด้านบน 1.5 นิ้ว  



 

หัวข้อสารนิพนธ์   .............................ตัวอักษรปกติขนาด 16..............................................................   
                       ................................................................................................................................ 
โดย    นางสาว/นาย...............................  
กลุ่มวิชา      ..................................................... 

 
 
คณะกรรมการสารนิพนธ์ 
 
 
 
                      ....................................................................   ประธานกรรมการ 
     (รองศาสตราจารย์ ดร.........................................) 
 
 
           .................................................................   กรรมการ     
          (นางสาว/นายช่ือ-สกุล ผู้ควบคุมการฝึกงาน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง หน้าอนุมัติ สำหรับวิชา วส.490 ฝึกงานภายนอก  
วิชา วส.491 ไม่ต้องใส ่ 

เว้น 2 บรรทัดพิมพ์เด่ียว (Single space) 

เว้น 3 บรรทัด 

เว้น 2 บรรทัด 

ตรงกัน 

ใส่ชื่อตำแหน่งทางวิชาการและคำนำหน้าชื่อห้ามใชค้ำยอ่ 

ใส่คำนำหน้าช่ือ-นามสกุลของผู้ควบคุมการฝึกงาน 

ตรงกลาง 



 

หัวข้อสารนิพนธ์   .............................ตัวอักษรปกติขนาด 16..............................................................   
                       ................................................................................................................................ 
โดย    นางสาว/นาย...............................  
กลุ่มวิชา      ..................................................... 

 
 
อาจารย์ท่ีปรึกษา : การศึกษาเฉพาะเรื่อง 
 
 
 
 ....................................................................    
           (รองศาสตราจารย์ ดร.........................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง หน้าอนุมัติ สำหรับวิชา วส.491 ศึกษาเฉพาะเรื่อง  
วิชา วส.490 ไม่ต้องใส ่ 

เว้น 2 บรรทัดพิมพ์เด่ียว (Single space) 

เว้น 3 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

ใส่ช่ือตำแหน่งทางวิชาการและคำนำหน้าช่ือห้ามใช้คำยอ่ 

ตรงกลาง 

ตรงกัน 



(1) 

หัวข้อสารนิพนธ์ ................................................................................... 

 ................................................................................... 

ช่ือผู้เขียน นางสาว/นาย............................................................. 

ช่ือปริญญา วารสารศาสตรบัณฑิต 

กลุ่มวิชา/คณะ/มหาวิทยาลัย ...................................ใส่เฉพาะช่ือ............................ 

คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ปีการศึกษา 2566 

 

บทคัดย่อ 
 

เริ่มพิมพ์เน้ือหา…………………………………………………………………………………………………… 
......................................................เม่ือข้ึนบรรทัดใหม่ให้จดัชิดซ้าย...................................................... 
..................ตรวจเช็คการสะกดคำให้ถูกต้อง ไม่ตัดคำแยกกันและระวังคำตกทุกบรรทัด.................... 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 

เริ่มพิมพ์ย่อหน้าใหม่…………………………………………………..………………………………………… 
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 

เริ่มพิมพ์ย่อหน้าใหม่…………………………………………………..………………………………………… 
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 

 

คำสำคัญ: พิมพ์คำสำคัญ, พิมพ์คำสำคัญ, พิมพ์คำสำคัญ, พิมพ์คำสำคัญ, พิมพ์คำสำคัญ, 

พิมพ์คำสำคัญ  

ถ้าต้องข้ึนบรรทัดใหม่ อักษรตัวแรกต้องตรงกับอักษรบรรทัดแรก 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว ตัวอักษรหนา ขนาด 18 *ทกุหัวข้อ  

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

ย่อหน้า(1) 0.8 นิ้ว 
หลังหัวข้อเว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

*ทุกหัวข้อ 

เริ่มใส่เลขหน้า (1) 

ตรงกัน 



(2) 

กิตติกรรมประกาศ 
 

เริ่มพิมพ์เน้ือหา…………………………………………………………………………………………………… 
................................................................................................................................................................

ตรวจเช็คการสะกดคำให้ถูกต้อง และระวงัคำตกบรรทัด ไม่ตัดคำแยกกัน
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 

เริ่มพิมพ์ย่อหน้าใหม่……………………………………………………………………………………………. 
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 

เริ่มพิมพ์ย่อหน้าใหม่…………………………………………………..………………………………………… 
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 
 
 

นางสาว/นาย........................................... 

เว้น 2 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

ย่อหน้า(1) 0.8 นิ้ว 
หลังหัวข้อเว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

*ทุกหัวข้อ 



(3) 

สารบญั 
  
 หน้า 
บทคัดย่อ (1) 
  
กิตติกรรมประกาศ (2) 
  
สารบัญตาราง (ถ้ามี) (4) 
  
สารบัญภาพ (ถ้ามี) (5) 
  
บทที่ 1 บทนำ  
  

1.1 ที่มาและความสำคัญของปัญหา เมื่อขึ้นบรรทัดใหม่จัดข้อความให้ตรงกับ
อักษรตัวแรกหัวข้อ ถ้าสารบัญมี 2 บรรทัดให้พิมพ์เลขหนา้ไว้บรรทัดแรก 

1 

1.2 วัตถุประสงค์  2 
  
บทที่ 2 ทบทวนวรรณกรรมและสารนิพนธ์ที่เก่ียวข้อง 7 

 
2.1 หัวข้อใหญ ่ 8 

2.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 1 9 
2.1.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 10 

(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 11 
  
บทที่ 3 ผลการศึกษา 12 

 
บทที่ 4 สรุปผลการศึกษาและข้อเสนอแนะ 18 
  
บรรณานุกรม                      25 
  
ภาคผนวก  
          ภาคผนวก ก  ............................................................ 26 

หลังหัวข้อเว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

*ทุกหัวข้อ 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

ตรงกับอักษรตัวแรกของหัวข้อ 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 



(4) 

สารบัญตาราง 
 

ตารางท่ี  หน้า 

1.1 พิมพ์ช่ือตาราง เมื่อขึ้นบรรทัดใหม่จัดขอ้ความให้ตรงกับอักษรตัวแรกหัวข้อ 
     ถ้าสารบัญม ี2 บรรทัดใหพิ้มพ์เลขหน้าไว้บรรทัดแรก 

10 

1.2 พิมพ์ช่ือตาราง 11 
2.1 พิมพ์ช่ือตาราง 12 
2.2 พิมพ์ช่ือตาราง 13 
3.1 พิมพ์ช่ือตาราง 14 
3.2 พิมพ์ช่ือตาราง 15 
4.1 พิมพ์ช่ือตาราง 16 
4.2 พิมพ์ช่ือตาราง 17 
5.1 พิมพ์ช่ือตาราง 18 
5.2 พิมพ์ช่ือตาราง 19 

หมายเหตุ ตาราง พิมพ์ลำดับท่ี (ตารางที่...) ช่ือตาราง รายละเอียดในตาราง ท้ายตารางให้พิมพ์

ที่มาของตาราง ตารางต้องอยู่ในหน้าเดียวกันทั้งหมด (ชื่อและที่มาของตารางให้ใช้ตัวอักษร

ขนาด 14 ตัวบาง) หากตารางยาวเกินกว่าจะพิมพ์ลงได้ในหน้าเดียวกันควรต่อได้อีกหน้าหน่ึง

ถัดไป โดยใส่หัวตาราง บอกลำดับที่ ชื่อตารางและวงเล็บคำว่า ต่อ หลังชื่อตารางกำกับไว้ด้วย 



(5) 

สารบญัภาพ 
 

ภาพท่ี  หน้า 

1.1 พิมพ์ช่ือภาพ เมื่อขึ้นบรรทัดใหม่จัดข้อความให้ตรงกับอักษรตัวแรกหัวข้อ 
     ถ้าสารบญัมี 2 บรรทัดให้พิมพ์เลขหน้าไว้บรรทัดแรก 

20 

1.2 พิมพ์ช่ือภาพ 21 
2.1 พิมพ์ช่ือภาพ 22 
2.2 พิมพ์ช่ือภาพ 23 
3.1 พิมพ์ช่ือภาพ 24 
3.2 พิมพ์ช่ือภาพ 25 
4.1 พิมพ์ช่ือภาพ 26 
4.2 พิมพ์ช่ือภาพ 27 
5.1 พิมพ์ช่ือภาพ 28 
5.2 พิมพ์ช่ือภาพ 29 

 
 

 

 

  

  

หมายเหตุ ภาพทุกภาพต้องมีเลขกำกับเพ่ือให้อ้างถึงได้ง่ายเช่นเดียวกับตาราง ให้แยกเลขลำดับ

ภาพไว้ในแต่ละบท โดยใช้เลขลำดับภาพเหมือนเลขลำดับบท ตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค   

( . ) และเลขบอกลำดับของภาพในบทนั้น เช่น ในบทที่ 1 ใช้ภาพที่ 1.1 ภาพที่ 1.2 เรียงกันไป 

สำหรับบทที่ 5 ใช้ภาพท่ี 5.1 ภาพที่ 5.2 เรียงกันไปตามลำดับ 
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บทที่ 1 
บทนำ 

 
1.1 หัวข้อใหญ่ 
 

เริ่มพิมพ์เน้ือหา…………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

1.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 1 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา ตรงกับอักษรตัวแรกของแต่ละหัวข้อ......................................... 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
1.1.1.1 หัวขอ้ย่อยระดับที่ 2 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา ...........................................................………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
1.เริ่มพิมพ์เน้ือหา ........................................................………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2 เริ่มพิมพ์เนื้อหา ........................................................…………………….… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ตรวจเช็คการสะกดคำให้ถูกต้อง และระวังคำตกบรรทัด ไม่ตัดคำแยกกัน

............................................................................................................................................................... 
 

1.2 หัวข้อใหญ่ 
 

จัดรูปแบบเดยีวกันทุกหัวขอ้ ดังตัวอย่างด้านบน 
 

ขึ้นบรรทัดใหม่กด Shift+Enter 

หลังหัวข้อใหญ่ เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

ย่อหน้า(1) 0.8 นิ้ว 

ย่อหน้า(2) 1.1 นิ้ว 

ย่อหน้า(3) 1.4 นิ้ว 

ย่อหน้า(1) 0.8 นิ้ว 

ระหว่างหัวข้อย่อยไม่เว้นบรรทัด 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 
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ตัวอย่างการใส่ตาราง 
 
                 ตาราง พิมพ์ลำดับที่ (ตารางที่ ..) ชื่อตาราง รายละเอียดในตาราง ท้ายตารางให้พิมพ์
ที่มาของตาราง ตารางต้องอยู่ในหน้าเดียวกันทั้งหมด (ช่ือและที่มาของตารางให้ใช้ตัวอักษรเอียงขนาด 
16 ตัวบาง) หากตารางยาวเกินกว่าจะพิมพ์ลงได้ในหน้าเดียวกันควรต่อได้อีกหน้าหนึ ่งถัดไป                     
โดยใส่หัวตาราง บอกลำดับที่ ช่ือตารางและวงเล็บคำว่าต่อหลังช่ือตารางกำกับไว้ด้วย เช่น  
 
ตารางที่ 1.1   
อัตราการเพิ่มของสถานีวิทยุ ช่ัวโมงการส่งกระจายเสียง และจำนวนเคร่ืองรับวิทยุ (ต่อ) 

 
ปี จำนวนสถานี ช่ัวโมงต่อปี จำนวนเคร่ืองรับวิทยุ 

1947 6 26,342 276,000 

หมายเหตุ. จาก Mass Media in India 1979-1980, Publication Division, Ministry of 
Information and Broadcasting, Government of India. 
   
ตัวอย่างการใส่ภาพ ภาพและช่ือภาพต้องอยู่ในหน้าเดียวกัน 
 

 
 
ภาพที่ 1.1 จัดชิดขอบซ้าย  
หน้าเว็บไซต์คณะวารสารศาสตร์ฯ 
ที่มา http://www.jc.tu.ac.th/ 
 
  รูปภาพและคำอธิบายใต้ภาพ (ภาพที ่...ชื ่อภาพ...ที่มา....) ต้องอยู ่หน้าเดียว                     
หากไม่พออาจปรับขนาดภาพให้เหมาะสมหรือขึ้นหน้าใหม่

หมายเลขตารางระบุว่าอยู่ในบทท่ี 1 ตารางที่ 1 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

ชื่อตารางพิมพ์บรรทัดที่ 2 ใช้ตัวอักษรเอียง 
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บรรณานุกรม 
 
หนังสือและบทความในหนงัสือ 
 
จุมพต สายสุนทร. (2522). กฎหมายระหว่างประเทศ (พิมพ์ครั้งที่ 8 แก้ไขเพ่ิมเติม). กรงุเทพฯ:  
 วิญญูชน. 
ปิยะ นากสงค์, และพันธุ์รวี วรสิทธิกุล. (2545). ดูหนังฟังเพลงเล่นเกมร้องคาราโอเกะ. กรุงเทพฯ:  
 ซัคเซส มีเดีย. 
 
บทความวารสาร 
 
ณัฐพล ปัญญโสภณ. (2554). มุมมองของนักศึกษานิเทศศาสตร์ต่อกระบวนการผลิตละครเพ่ือการ

สื่อสาร. ใน ชนัญชี ภังคานนท์ (บ.ก.), กระบวนทัศน์มหาวิทยาลัยไทยบนความท้าทายของ
เอเชียแปซิฟิก (น. 23-24). กรุงเทพฯ: มหาวิทยาลัยกรุงเทพ. 

 
วิทยานพินธ์และสารนิพนธ ์
 
ธนปาลี สุวกุล. (2551). กลยทุธ์การสื่อสารการตลาดแบบครบวงจรเพ่ือครองความเป็นผู้นำตลาด 

กรณีศึกษา : ผลิตภัณฑ์ชาเขียวพร้อมด่ืม ตราโออิชิ กรีนที (สารนิพนธ์ปรญิญาบัณฑิต). 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน, กลุ่มวิชาโฆษณา. 

 
สื่ออิเล็กทรอนกิส์ 
 
สำนักงานสถิติแห่งชาติ. (2558). สำรวจการมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในครัวเรือน 

พ.ศ. 2558. สบืค้นจาก http://service.nso.go.th/nso/web/survey/surtec5-1-3.html 
 
เอกสารอ่ืน ๆ 
 
อิทธิสุนทร วิชัยลักษณ์ (ผู้กำกับ). (2544). โหมโรง [ภาพยนตร์]. ไทย: สหมงคลฟิล์มอินเตอร์เนช่ันแนล.

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เด่ียว 

0.5 นิ้ว 

0.5 นิ้ว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 

เว้น 1 บรรทัดพิมพ์เดี่ยว 
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ภาคผนวก 
  

ขนาดอักษร 20 ตัวหนา 
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