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คาํชีแ้จงเกีย่วกับหลักการและวิธีปฏบิัตใินการลาพัก 

สาํหรับนักศึกษา 

1. กรอกแบบฟอรม์ใหถ้กูตอ้ง แนบหลกัฐานตา่ง ๆ ท่ีใชป้ระกอบการลาแลว้เสนอตอ่อาจารยท่ี์ปรกึษา(ถา้มี)

เพ่ือเสนอความเห็นตอ่คณบดี

2. นกัศกึษาตอ้งเป็นผูติ้ดตามผลท่ีสาํนกัทะเบียนฯ เองหรือมอบหมายใหมี้ตวัแทน กรณีท่ีมาเองไมไ่ด ้ภายในระยะเวลา

ประมาณ 7 วนั สาํหรบักรณีท่ีเรื่องเสนอตอ่คณบดี และประมาณ 14 วนั สาํหรบักรณีท่ีตอ้งเสนอตอ่อธิการบดี

3. เม่ือมีคาํสั่งอนมุติัจากอธิการบดีหรือคณบดีแลว้

1) กรณีท่ีไมไ่ดจ้ดทะเบียน นกัศกึษาหรือตวัแทนจะตอ้งชาํระเงินคา่รกัษาสถานภาพสาํหรบัภาคการศกึษานัน้

ภายใน 30 วนันบัจากวนัเปิดภาคการศกึษา และนาํหลกัฐานใบเสรจ็มาแสดงตอ่เจา้หนา้ท่ีสาํนกัทะเบียนฯ

เพ่ือจะไดบ้นัทกึไวเ้ป็นหลกัฐานตอ่ไป

2) กรณีท่ีจดทะเบียนลกัษณะวิชาไว ้นกัศกึษาหรือตวัแทนตอ้งนาํใบเสรจ็คา่จดทะเบียนลกัษณะวิชาสาํหรบั

ภาคการศกึษานัน้ ๆ มาแสดงตอ่เจา้หนา้ท่ีสาํนกัทะเบียนฯ เพ่ือจะไดบ้นัทกึไวเ้ป็นหลกัฐานตอ่ไป

สาํหรับอาจารยท์ีป่รึกษา 

อาจารยท่ี์ปรกึษารายงานและเสนอความเห็นตอ่คณบดีท่ีนกัศกึษาสงักดั เพ่ือขออนมุติัโดยผ่านทางธุรการคณะฯ 

การอนุมัต ิ

โดยปกติ คณบดีเป็นผูอ้นมุติั เวน้แตต่ามขอ้บงัคบัดงันี ้

1. การลาพกัในสองภาคแรกท่ีไดเ้ขา้ศกึษาภาคใดภาคหนึ่งหรือทัง้สองภาค

2. การลาพกัครัง้หนึ่งเกินสองภาคการศกึษาติดตอ่กนั หรือเคยลาพกัติดตอ่กนัมาแลว้สองภาค การลาครัง้ตอ่ไปตอ้ง

เสนอตอ่อธิการบดีอนมุติั

หมายเหตุ   ทกุครัง้ท่ีมีการลาพกัจะตอ้งมีหลกัฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา 

สาํหรับธุรการคณะฯ 

เม่ือมีคาํสั่งอนมุติัแลว้โปรดสง่คืนสาํนกัทะเบียนและประมวลผล 
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